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RESUMEN
PERSONAL

Comunicadora y Relacionadora Pública, egresada de AIEP de la Universidad Andrés Bello,
ANTOGAGASTA. P r á c t i c a P r o f e s i o n a l  r e a l i z a d a  e n  P D I  P r e f e c t u r a
P r o v i n c i a l  e l  L o a .

Experiencia como A d m i n i s t r a d o r a  d e  F a e n a , en Empresas de Servicios  Integrales
tales como, Alimentación, Lavandería, Aseo Industrial etc. en el Rubro de Minería, Sondajes
Mineros y Sondaje en Perforaciones Geotérmicas.

COMPETENCIAS
TÉCNICAS

Control administrativo, Operacional en proyectos. Desarrollo de Bases Técnicas y Administrativas
para elaboración de propuestas de licitación.

Coordinación de funcionamiento de entrega de servicio en Faenas mineras, sitios Remotos y Ciudad

Manejo de amplia cartera de potenciales clientes en diferentes regiones de chile, rubro Alimentación,
Hotelería, Servicios Industriales.

COMPETENCIAS
LABORALES

Capacidad para planificar, organizar, asesorar, ejecutar y promover acciones para  el buen
funcionamiento de las operaciones de la compañía. Persona pro-activa, dinámica, disciplinada,
acostumbrada a trabajar en equipo y bajo presión, manteniendo un buen clima laboral sin
descuidar los recursos e intereses de la empresa.

LOGROS
PROFESIONALES

Administrar campamentos entregando servicios de Alimentación, Hotelería, Lavandería, en sitios
remotos al sur de Chile en Volcán Tolhuaca, logrando las metas trazadas por la empresa,
desarrollando una planificación para poder entregar los servicios de nuestra empresa, aun con 11
mts. de nieve que impedían una operación normal hacia el campamento.

Administrar faena de sondajes Geotérmicos, frontera con Bolivia altura 4.800 sobre el nivel del mar.
Encargada del área de administración y Logística.

Trabajar y adjudicar  proyectos para la compañía,  que significan mas fuente laboral y crecimiento de
ella.
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EXPERIENCIA
LABORAL

ADMINISTRADORA  EN PROYECTOS
DESARROLLO Y PRESENTACION DE PROPUESTAS OFERTAS- TECNICAS-ECONOMICAS

 PROYECTOS POR MR FOOD MINNING SERVICES S.A

Semestre 2012 a la Fecha Proyecto  ATACAMA

Cargo : Administradora de Zona y Sucursal. Copiapó

Año 2010– Semestre 2011 Proyecto Volcán Tolhuaca – Ubicado en la Novena Región

Cargo: Administradora de Faena, turnos 14x14

Año 2008 – 2009 Proyecto Apacheta- Ubicado interior de Calama  II Región

Cargo: Administradora de Campamento, turnos 7x7

 PROYECTOS POR GEOESTRELLA S.A (EMPRESA HOLDING DE ESTRELLA PETROLERA- COLOMBIA)

Semestre 2011 – Semestre 2012 Proyecto  de Sondajes Geotérmicos - Puchuldiza – Ubicado en la I Región de Tarapacá

Cargo: Administradora de Faena, turnos 12x12



CAPACITACIONES

 “Buenas Practicas de Manufactura – HACCP – Pas 220 – ISO 22000” dictado en la
Universidad de Antofagasta.

 “Introducción a ISO 9001:2008” dictado por Mutual de Seguridad.

 Liderazgo & Responsabilidad Social Empresarial
Dictado en la Universidad Católica del Norte.

 Legislación Laboral y Recursos Humanos
Dictado por Codetia y Asociaciones de Industriales Antofagasta.
En la Universidad Católica del Norte, Antofagasta.

 Servicio de Atención al Cliente
Dictado por Codetia y Asociaciones de Industriales Antofagasta.
En la Universidad Católica del Norte, Antofagasta.

 Curso de Etiqueta y Lenguaje Corporal
Dictado por el Sr. Pedro Rojas, Casa de la Cultura Antofagasta.

 Reto de la Publicidad y el Protocolo.
Dictado por Catedros de la Universidad de Vigo, España. En la Universidad Católica del Norte,
Antofagasta.

REFERENCIAS

 Sr .Manuel Aguilar  Gerente R.R.H.H  GEOESTRELLA S.A
FONO (56) (9) 56293251

 Srta. Paola Bordoli T. Supervisor Administrativo- GOLD FIELDS
Fono (56) (9) 72112058

 Sr Guillermo Pérez    CORPROA
Fono (56) (9) 87682559
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